
Personel Daire Başkanlığından emeklilik işlemlerine ilişkin 
evrakların gelmesi

SGK sigortalı işe giriş ve işten ayrılış bildirgeleri ekranı üzerinden 
ilgili personelin emeklilik sebebiyle işten ayrılış bildirgesinin 3 nüsha 

olarak düzenlenmesi

İşten ayrılış bildirgesinin 1 nüshası ilgili personele verilmesi, 1 nüsha 

ilgilinin dosyasına kaldırılması, diğer nüshanın ise Personel Daire 

Başkanlığına üst yazı ile gönderilmesi

Kıdem tazminatı, yıllık izin ücreti ve emekli tazminatı (emekli 
yolluğu) ödemesi için MYS sistemi üzerinden Harcama talimatı 
oluşturularak Gerçekleştirme Görevlisinin onayına gönderilmesi

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından MYS sistemi üzerinden 
elektronik imza ile onaylanan harcama talimatı belgesinin Harcama 

Yetkilisinin onayına gönderilmesi

Harcama talimatı belgesinin Harcama Yetkilisi tarafından MYS 
sistemi üzerinden elektronik imza ile onaylanması

İlgili personelin kıdem tazminatının, yıllık izin ücretinin ve emekli 
tazminatının (emekli yolluğu) hesaplanması. Çeşitli ödemeler 

bordrosunun oluşturulması

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından             
ıslak imza ile imzalanan ödeme emri belgesi ve eklerinin teslim 

tesellüm tutanağı ile SGDB’na teslim edilmesi

İlgili Birim

Tahakkuk Birimi

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birimi
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Harcama talimatının onaylanmasının ardından MYS sistemi 
üzerinden kıdem tazminatı, yıllık izin ücreti ve emekli tazminatı 

(emekli yolluğu) için ödeme emri belgesi oluşturularak 
Gerçekleştirme Görevlisinin onayına gönderilmesi

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından MYS sistemi üzerinden 
elektronik imza ile onaylanan ödeme emri belgesinin Harcama 

Yetkilisinin onayına gönderilmesi

Ödeme emri belgesinin Harcama Yetkilisi tarafından MYS sistemi 
üzerinden elektronik imza ile onaylanması ve elektronik olarak 

SGDB’na gönderilmesi

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından MYS 
sistemi üzerinden elektronik imza ile onaylanan ödeme emri, kıdem 

tazminatı, yıllık izin ücreti ve emekli tazminatı (emekli yolluğu) 
belgelerinin çıktılarının alınarak Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisine ıslak imza ile imzalatılması

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi
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