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Personel Daire Bagkanligindan emeklilik islemlerine iliskin
evraklarm gelmesi

!

SGK sigortali ise girig ve isten ayrilis bildirgeleri ekram iizerinden
ilgili personelin emeklilik sebebiyle isten ayrilis bildirgesinin 3 niish
olarak diizenlenmesi

Isten ayrihis bildirgesinin 1 niishas1 ilgili personele verilmesi, 1 niisha
ilgilinin dosyasina kaldirtlmasi, diger niishanin ise Personel Daire
Bagkanlhigina iist yazi ile génderilmesi

flgili personelin kidem tazminatini, y1llik izin {icretinin ve emekli
tazminatinin (emekli yollugu) hesaplanmasi. Cesitli ddemeler
bordrosunun olugturulmasi

!

Kidem tazminati, y1llik izin ticreti ve emekli tazminat1 (emekli
yollugu) ddemesi i¢in MY'S sistemi iizerinden Harcama talimati
olusturularak Gergeklestirme Gorevlisinin onayma génderilmesi

!

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan MY'S sistemi {izerinden
elektronik imza ile onaylanan harcama talimat1 belgesinin Harcama
Yetkilisinin onayina gonderilmesi

!

Harcama talimat1 belgesinin Harcama Yetkilisi tarafindan MYS
sistemi {izerinden elektronik imza ile onaylanmasi

!

Harcama talimatimin onaylanmasinin ardindan MY'S sistemi
tizerinden kidem tazminati, yillik izin {icreti ve emekli tazminatt
(emekli yollugu) i¢in deme emri belgesi olusturularak
Gergeklestirme Gorevlisinin onayina génderilmesi

!

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan MY'S sistemi {izerinden
elektronik imza ile onaylanan 6deme emri belgesinin Harcama
Yetkilisinin onayia gonderilmesi

!

Odeme emri belgesinin Harcama Yetkilisi tarafindan MY'S sistemi
tizerinden elektronik imza ile onaylanmasi ve elektronik olarak
SGDB’na gonderilmesi

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan MY'S
sistemi iizerinden elektronik imza ile onaylanan ddeme emri, kidem
tazminati, yillik izin iicreti ve emekli tazminati (emekli yollugu)
belgelerinin ¢iktilarinin alinarak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine 1slak imza ile imzalatiimasi

!

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
1slak imza ile imzalanan 6deme emri belgesi ve eklerinin teslim
teselliim tutanag ile SGDB’na teslim edilmesi
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