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	Görev Adı (Unvan Adı)
	Temizlik Personeli
Sürekli İşçi 
	Birimi
	İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

	Bağlı Olduğu Unvan
	Şube Müdürü
	Alt Birim
	İdari İşler Şube Müdürlüğü

	Temel Görev ve Sorumluluklar

	1- Rektörlük hizmet binasının iç ve dış temizliğini gerçekleştirmek,
2- Çalışma odaları ve binada bulunan tüp katı atıkları ve geri dönüşüm materyallerini düzenli olarak toplayarak uygun bir yerde depolamak,
3- Üniversitemizde düzenlenen her türlü etkinliklerde (şenlik, konferans) yardımcı olmak, 
4- Binada bulunan tüm tuvaletleri temiz tutmak, kâğıt havlu ve sıvı sabun eksildikçe tamamlamak; günlük olarak sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yıkamak, Lavaboları sıvı temizleyici malzeme ile temizlemek; aynaları ve muslukları silmek,
5- Malzeme, demirbaş, makine-teçhizat vb. eşya veya yükleri taşımak, yükleme ve boşaltma işlerini yapmak,
6- Daire Başkanı ve Şube Müdürü tarafından verilecek diğer tüm görevleri sorumluluk bilinci içerisinde yerine getirmek,


Bu Dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. (…/…/20….)
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