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	Görev Adı (Unvan Adı)
	Güvenlik Görevlisi
Sürekli İşçi
	Birimi
	İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

	Bağlı Olduğu Unvan
	Şube Müdürü
	Alt Birim
	İdari İşler Şube Müdürlüğü

	Temel Görev ve Sorumluluklar

	1- Üniversite yerleşkesi, bina ve tesislerin güvenliğini sağlamak, can ve mal kaybını önlemeye yönelik tedbirler almak,
2- Nizamiye giriş ve çıkışlarında personel, öğrenci, ziyaretçi ve araç girişlerini kontrol etmek, kimlik denetimi yapmak,
3- Kampüs sınırları içinde 24 saat güvenliğin sürdürülmesi amacıyla nöbet çizelgelerine uygun şekilde görev yapmak,
4- Güvenlik kameraları ve izleme sistemlerini düzenli olarak kontrol etmek, olağan dışı durumlarda ilgili birimlere bilgi vermek,
5- Olası hırsızlık, yangın, kavga, şüpheli durum ve benzeri olaylarda derhal müdahale etmek ve yetkililere raporlamak,
6- Toplantı, tören, sınav ve etkinliklerde düzenin sağlanması için gerekli güvenlik tedbirlerini almak,
7- Ziyaretçi giriş-çıkış kayıtlarını düzenli olarak tutmak ve arşivlemek,
8- Kampüs içinde güvenliği tehdit eden kişi veya olaylara karşı mevzuat çerçevesinde önlem almak,
9- Güvenlik hizmetlerinde kullanılan ekipman, telsiz, el feneri, kamera vb. araçların çalışır durumda olmasını sağlamak,
10- Üniversite yönetimince belirlenen güvenlik planı ve talimatlarına uygun olarak görev yapmak,
11- Acil durumlarda (yangın, deprem, sağlık vakası vb.) ilgili birimlerle koordinasyon içinde hareket etmek,
12- Nöbet devir teslim işlemlerini kayıt altına almak, görev raporlarını düzenli şekilde amirine iletmek,
13- Üniversiteye ait taşınır ve taşınmaz malların korunmasına özen göstermek,
14- Daire Başkanı ve Şube Müdürü tarafından verilecek diğer tüm görevleri sorumluluk bilinci içerisinde mevzuata uygun olarak yerine getirmek.


Bu Dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. (…/…/20….)
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