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	Görev Adı (Unvan Adı)
	Güvenlik Amiri
Sürekli İşçi
	Birimi
	İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

	Bağlı Olduğu Unvan
	Şube Müdürü
	Alt Birim
	İdari İşler Şube Müdürlüğü

	Temel Görev ve Sorumluluklar

	1- 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve ilgili mevzuat çerçevesinde güvenlik hizmetlerinin yürütülmesini sağlamak,
2- Güvenlik personelinin görev dağılımını yapmak, nöbet çizelgelerini hazırlamak ve Şube Müdürünün onayına sunarak uygulanmasını takip etmek,
3- Üniversiteye ait yerleşkelerde meydana gelen olayları incelemek, rapor hazırlamak ve Daire Başkanlığına sunmak,
4- Acil durum, afet, yangın, kavga, hırsızlık vb. olaylarda hızlı ve doğru müdahale edilmesini sağlamak, ilgili birimlerle koordinasyonu yürütmek,
5- Üniversitenin giriş-çıkış noktalarında görev yapan güvenlik personelinin denetimini yapmak, kimlik ve araç kontrollerinin düzenli yürütülmesini sağlamak,
6- Güvenlik kameraları, alarm sistemleri ve diğer elektronik güvenlik donanımlarının işleyişini takip etmek ve arıza durumlarını ilgili birimlere bildirmek,
7- Üniversite etkinlikleri, sınavlar, toplantılar ve törenlerde gerekli güvenlik tedbirlerinin alınmasını organize etmek,
8- Güvenlik hizmetlerinde kullanılan ekipmanların (telsiz, kayıt defteri, kıyafet vb.) bakım, kontrol ve dağıtımını sağlamak,
9- Güvenlik personeline yönelik hizmet içi eğitim faaliyetlerini planlamak ve katılımını sağlamak,
10- Kampüs içerisinde düzen, disiplin ve huzurun korunmasına yönelik tedbirleri almak,
11- Günlük, haftalık ve aylık güvenlik raporlarını hazırlamak ve Daire Başkanlığına iletmek,
12- Birimde yürütülen faaliyetlere ilişkin her türlü evrakı standart dosya düzenine göre dosyalamak ve arşive kaldırmak,
13- Daire Başkanı ve Şube Müdürü tarafından verilecek diğer tüm görevleri sorumluluk bilinci içerisinde mevzuata uygun olarak yerine getirmek.


Bu Dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. (…/…/20….)
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